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Wprowadzenie

Firma Microsoft zidentyfikowata cie jako kontakt z dostawcg dla twojej firmy.

Przypominamy, zefirmy Microsoftmuszg przestrzegac nastepujgcych wymagan szkoleniowych
okreslonych w Kodeksie postepowania dostawcow firmy Microsoft(SCoC):

o Dostawcy zarzadzajq i sledza roczne szkolenia SCoC swoim menedzerom, pracownikom i
agentom oraz zapewniajg zrozumienie i zgodnos$¢ z trescig SCoC, obowigzujacymi przepisami
ustawowymi i wykonawczymi oraz ogdlnie uznanymi standardami. Obejmuje to pracownikéw
Dostawcy zaangazowanych jako pracownicy personelu zewnetrznego swiadczacy ustugi na rzecz
firmy Microsoft, ktdrzy bedg rozlicza¢ czas na rzecz firmy Microsoft lub ktérzy w inny sposdb
pracujg w sprawach firmy Microsoft. Personel zewnetrzny obejmuje dostawcow / agencji
Temps (Wykonawcy), gosci biznesowych i pracownikéw outsourcingu.

e Dostawcy muszg zarzadzacé i $ledzi¢ roczne ukorniczenia kursu za posrednictwem platformy
szkoleniowej firmy Microsoft dostarczonej przez firmeMicrosoft. (Uwaga: platforma szkoleniowa

jest zlokalizowana w 26 jezykach. Korzystanie z tej platformy nie wiqgze sie z zadnymi kosztami dla
dostawcow.
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Co zrobig, jesli nie jestes poprawnym kontaktem z dostawca?

Jesli nie jeste$ wiasciwym kontaktem firmy Microsoft dlatwojej firmy, poswieé¢ 5 minut na
zarejestrowanie prawidtowego kontaktu zarejestrowanego na platformie szkoleniowej, wykonujgc
nastepujgce czynnosci:

1. ldentify prawidtowy kontakt firmy Microsoft w firmie. Komunikuj sie z the poprawnym
kontaktem i poinformuj go, ze zarejestrujesz te osobe na platformie szkoleniowej firmy
Microsoft dostarczonej przez firme Microsoft..

2. Otrzymate$ wiadomos¢ e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com z informacjami o koncie
dla platformy szkoleniowe;j..

3. Uzyj informacji o koncie, aby zalogowac sie do https://microsoft.e-learningcourses.com/.
e ——

Log in - eLeamingCourses X +

&« (= & microsoft.e-learningcourses.com

Zaloguj sie

Nie wylogowuj mnie. Zapomniates swoje hasto?

] Zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i plikow cookiesi ja akceptuje

Zaloguj sie

Lub

Logowania za posrednictwem Microsoft TEALS
|
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4. Po zalogowaniu sig, cliza¢ na "Wyswietl administratorow" link.

Moje grupy - eLearningCourses X +

&« - C 8@ microsoft.e-learningcourses.com/Proc

=Microsoft ‘ Mojegrupy ~ Moje kursy

Moje grupy

@adaj administra@
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5. Kliknij link "Dodaj administratora".

Edytuj grupe dostawcéw - eLearr X +

& —- C & microsofte-learningcourses.com/Customer/EditGre

= MinOSOft ’ Moje grupy Moje kursy

Edytuj grupe dostawcow

Administratorzy

Nazwa uzytkownika Petne imig

Dodaj administratora
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6. WprowadzZ nazwe i adres e-mail wtasciwego kontaktu dostawcy firmy Microsoft dla Twojej
firmy. Wiadomos¢ e-mail zostanie wystana z microsoft@e-learningconsulting.com do
wiasciwego kontaktu. Popros wtasciwg osobe kontaktowg o wyszukiwanie wiadomosci e-mail
w jego skrzynce odbiorczej, folderze wiadomosci-$mieci lub folderze spamu.

Dodaj administratora grupy

Adres email |
Imie
Nazwisko

Role Authorized Representative v

Platforma szkoleniowa z kodeksem postepowania dostawcéw firmy Microsoft Przewodnik kontaktowy z
dostawcg 6


mailto:microsoft@e-learningconsulting.com

Twoja rola jako kontaktu z dostawcg

W tymprzewodniku znajdziesz instrukcje krok po kroku, aby pomysinie ukonczy¢ swoja role jako kontakt
z dostawcg firmy Microsoft dla obowigzkowego szkolenia Microsoft SCoC. Jako kontakt musisz
zidentyfikowac osoby w firmie, ktére majg nastepujace role:

1. Upowazniony przedstawiciel — jest to osoba w firmie, ktéra ma uprawnienia do podpisywania
umow w imieniu firmy z firmg Microsoft. Autoryzowany przedstawiciel zajmie kilka minut, aby
przeczytac i podpisa¢ zaswiadczenie.

2. Training Manager — ta osoba przydziela kurs SCoC dla uczacychsie.

Na kolejnych stronach znajdujg sie dane potrzebne do szybkiego zarejestrowania autoryzowanego
przedstawiciela i kierownika szkolenia w Twojej firmie.
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Rejestracja Upowaznionego Przedstawiciela
Prosimy o5 minut na zarejestrowanie "Autoryzowanego Przedstawiciela" dla Twojej firmy, wykonujac
nastepujace kroki:

1.

Identify "Upowazniony przedstawiciel" w twojej firmie. Komunikuj sie z "Autoryzowanym
Przedstawicielem" i poinformuj go, ze zarejestrujesz te osobe na platformie szkoleniowej
firmy Microsoft dostarczonej przez firme Microsoft..

Otrzymates wiadomosé e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com z informacjami o
koncie dla platformy szkoleniowej.

Uzyj informacji o koncie, aby zalogowac sie do https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Log in - eLeamingCourses X +

&« c @ microsoft.e-learningcourses.com

/Zaloguj sie

Nie wylogowuj mnie. Zapomniates swoje hasto?

] Zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i plikow cookiesi ja akceptuje

Zaloguj sie

Lub

Logowania za posrednictwem Microsoft TEALS
|
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4. Po zalogowaniu sie kliknij link "Wyswietl administratoréw".

Moje grupy - eLearningCourses X +

&« - C 8@ microsoft.e-learningcourses.com/Proc

=Microsoft ‘ Mojegrupy ~ Moje kursy

Moje grupy

@adaj administrat@
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5. Kliknij link "Dodaj administratora".

Edytuj grupe dostawcéw - eLearr X +

& —- C & microsofte-learningcourses.com/Customer/EditGre

= MinOSOft ’ Moje grupy Moje kursy

Edytuj grupe dostawcow

Administratorzy

Nazwa uzytkownika Petne imig

Dodaj administratora
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6. WprowadzZ nazwe i adres e-mail "Upowaznionego Przedstawiciela" twojej firmy. E-mail
zostanie wystany z microsoft@e-learningconsulting.com do "Autoryzowanego
Przedstawiciela". Popros "Upowaznionego Przedstawiciela", aby wyszukat wiadomos¢ e-mail
w jego skrzynce odbiorczej, folderze wiadomosci-$mieci lub folderze spamu.

Dodaj administratora grupy
Adres email |
Imie

Nazwisko

Role Authorized Representative v
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7. Pododaniu "Upowaznionego Przedstawiciela" upewnij sie, ze wyznaczytes go jako
"PrzedstawicielAuthorized", zaznaczajgc pole obok jego imienia i nazwiska.

Edytuj grupe dostawcow

Administratorzy

Nazwa uzytkownika Petne imie Uprawniony przedst. | Status

Data umowy Zapros @

Dodaj administratora

MariaWashington@contoso.com Maria O Dostarczona Wyslij ponownie
Washington email | Usuri

Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Dostarczona Wyslij ponownie
email | Usur
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Rejestrowanie menedzera szkoleniowego
Rejestracja menedzera szkolenia zajmuje 5 minut. W razie potrzeby mozna zarejestrowac wielu
menedzerdow szkoleniowych.

Uwaga: Mozesz stuzy¢ zaréwno jako kontakt, jak i kierownik szkolenia. Kierownik szkolenia
identyfikuje pracownikéw w firmie, ktérzy muszg wzig¢ udziat w kursie SCoC i przypisuje im
kurs. Jesli chcesz petni¢ funkcje kierownika szkolenia w swojej firmie, nalezy
przekazacprzewodnikkierownika szkolenia w https://www.e-learningcourses.com/ms/guides i
wykonaé zadania menedzera szkoleniowego.

1. Zidentyfikuj kierownika szkolenia w firmie. Skontaktuj sie z menedzerem szkolenia i poinformuj
g0, ze zarejestrujesz te osobe na platformie szkoleniowej firmy Microsoft dostarczonej przez

firme Microsoft..

2. Otrzymate$ wiadomos¢ e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com z informacjami o
koncie dla platformy szkoleniowe;j..
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3. Uzyj informacji o koncie, aby zalogowac sie do https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Log in - eLeamingCourses X +

&« c @ microsoft.e-learningcourses.com

/Zaloguj sie

Nie wylogowuj mnie. Zapomniates swoje hasto?

] Zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i plikow cookiesi ja akceptuje

Zaloguj sie

Lub

Logowania za posrednictwem Microsoft TEALS
|
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4. Po zalogowaniu sie kliknij link "Wyswietl administratoréw".

Moje grupy - eLearningCourses X +

&« - C 8@ microsoft.e-learningcourses.com/Proc

=Microsoft ‘ Mojegrupy ~ Moje kursy

Moje grupy

@daj administr@
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5. Kliknij link "Dodaj administratora".

Edytuj grupe dostawcéw - eLearr X +

& —- C & microsofte-learningcourses.com/Customer/EditGre

= MinOSOft ’ Moje grupy Moje kursy

Edytuj grupe dostawcow

Administratorzy

Nazwa uzytkownika Petne imig

@j administr@
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6. WprowadzZ nazwe i adres e-mail menedzera szkolenia dla twojej firmy. Wiadomos¢ e-mail
zostanie wystana z microsoft@e-learningconsulting.com do kierownika szkolenia. Popro$
menedzera szkolenia o wyszukiwanie wiadomosci e-mail w jego skrzynce odbiorczej, folderze
wiadomosci-smieci lub folderze spamu. Przewodnik krok po kroku dla menedzeréw
szkoleniowych jest na https://www.e-learningcourses.com/ms/guides..

Dodaj administratora grupy
Adres email |
Imie

Nazwisko

Role Authorized Representative v
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